T.C
ESENYURT KAYMAKAMLIGI
ilce Yazi isleri Mudurliigii

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA NO VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

Miistekinin Adi ve Soyadi-ikametgah adresi-iletisim bilgileri

1 3071 sayil Dilekge Hakki Kanunu 30 Gin
Sikayet veya talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler.

2 |4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Mistekinin Adi ve Soyad:-lkametgah adresi-lletisim bilgileri. 15 Gin
Bilgi edinme Talebi ile ilgili aciklayici bilgi ve belgeler
Tasdik edilecek resmi belge ve belgenin ait oldugu kisinin
kimligi

; Bir evrak birkac¢ dakikada
TASDIK . . o (Nufus clizdani, pasaport, ehliyet, ikamet tezkeresi vs...) tasdik edilmektedir.
(Normal tasdik ve Apostil Tasdiki) oo

3 . . ) L ) Tamamlanma suresi
Tasdik edilecek ?elge, getlrgn §ah_sa ait degilse vekaleti veya tasdik edilecek evrakin
soyadi ayni oldugunu gosterir kimlik adedine gére

degismektedir.
Belge sahsa ait olmayip, sirkete ait ise evraki getiren kisi adina
sirketin antetli kagidina duzenlenmis yetki belgesi veya vekalet
; Basvuru Dilekgesi N
4 BIMER Bagvurular (www.basbakanlik.gov.tr/lbimer adresinden ulasilabilir.) 15 Gun
5 insan Haklari ihlalleri Bagvurusu Dilekce 30 Giin
o s . Matbu Dilece,
6 Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecavizlerin Kira Kontrati, 15 Giin

Vali ve Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollari

Tapu Belgesi.vs...




634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa 2814 sayili
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince;
Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim
alanindan (Disaridan atanan Yonetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi

Dilekge ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar
ornegi, kat maliki ise tapu kayit drnegi,

2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/
yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
karari,

3-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gérevi nedeniyle tahsis
olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gdénderilen intarname
4-isine son verilen kimsenin galistigi siireye ait aylik alacaklar
varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya
glvence altina alindigina dair belge érnegi.

15 Gin

Lokal (ickisiz/igkili) izin Belgesi diizenlenmesi

Dilekce ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin
ornegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise kira
kontratinin érnegi,

3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak gortinen
yerler icin kat maliklerinin oy birlidi ile aldiklari kararin érnegi,
mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu
ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yénetim kurulu
karari 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadidina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan
Mudurliklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadidina dair belge.

30 Gln

Ticari Amagla internet Toplu Kullanim Saglayici
izin Belgesi

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekce

2- Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden
onayli bir érnegi

3- Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Madurun nifus cuzdan
fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.

7- Kamera Faturasi yada kameranin takildigi yerin fotografi
8- Sorumlu Miidiir icin (Nifus Ciizdani Ornegi)

15 Gin




10 Yurt Dig1 Bakim Belgesi Duzenlenmesi

Yurt DigI Bakim Belgesi Formu
(Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayl)

5 Dakika

11

4483 Sayil Memurlar Ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Karar

Sikayet Dilekgesi
(Sikayetcinin Adi, Soyadi; Adresi, ve Telefon numarasi. Sikayet
edilen memurun Adi, Soyadi, Calistigi kurum)

30-Ek Sire 15 Gin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ILK MURACAAT YERI

iISIM  : FilizKILIC

UNVAN: Yazi isleri Midiirii
ADRES: Esenyurt Kaymakamligi
TEL :0212 6994143

FAX :0212 620 84 01
E-POSTA:esenyurt@istanbul.gov.tr

IKINCI MURACAAT YERI

iISIM  : Dr. Vural KARAGUL
UNVAN: Kaymakam

ADRES: Esenyurt Kaymakamligi
TEL :0212 6994143

FAX :0212 6208401
E-POSTA:esenyurt@istanbul.gov.tr
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